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PERIODO: _____ (1) ________      FECHA: ______ (2) ________ 

 
NOMBRE: _________________ (3) ________________________     SEMESTRE: ______ (4) ______        No. DE CONTROL:   ____ (5) ____ 

CARRERA: _________________ (6) _______________________  CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS:   ___________ (7) ______________ 

 

NOMBRE DE LA MATERIA CVE GPO 
TIPO 
DE 

CURSO 
CRT 

LUNES 
H/A 

MARTES 
H/A 

MIÉRCOLES 
H/A 

JUEVES 
H/A 

VIERNES 
H/A 

(8) (9) (10) (11) (12) (13) (13) (13) (13) (13) 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 TOTAL DE CRÉDITOS (14)  TIPO DE CURSO:  O (ORDINARIO)   R (REPETICIÓN)   E (ESPECIAL)   G (GLOBAL) 
CVE=CLAVE, GPO=GRUPO, CRT=CRÉDITOS, H/A= HORA/AULA 

 
 

 
Nombre del documento: Formato de Carga Académica. Código: ITTUX-IR-PO-001-04 

Revisión: 2 

Referencia a la Norma ISO 9001:2015 

Requisito: 8.1 Página   1  de  2 

AUTORIZA 
 

________________(15)_______________ 
DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES 

CONFORMIDAD 
 

_______________(16)________________ 
ESTUDIANTE 

REGISTRA 
 

_______________(17)_________________ 
DEPTO. DE SERVICIOS ESCOLARES 
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Instructivo de llenado 
 

 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 

1.  Anotar el periodo correspondiente al semestre a iniciar.  

Ejemplo: Enero-Junio/2014 

2.  Anotar la fecha de llenado de la Carga académica. 

3.  Anotar el nombre completo del(la) estudiante. 

4.  Anotar el semestre correspondiente a cursar. 

5.  Anotar el número de control del(la) estudiante 

6.  Anotar el nombre completo de la carrera que cursa el(la) estudiante. 

7.  Anotar la clave del Plan de Estudios de la carrera correspondiente. 

8.  Anotar correctamente el(los) nombre(s) de la(s) materia(s) a cursar. 

9.  Anotar la(s) clave(s) correspondiente(s) a cada materia. 

10.  Anotar el grupo en el cual cursará la materia. 

11.  Anotar el tipo de curso según sea el caso de cada materia. Ejemplo: O 

(ORDINARIO)   R (REPETICIÓN) E (ESPECIAL)   G (GLOBAL) 

12.  Anotar el número de créditos correspondiente a cada materia. 

13.  Anotar la hora y aula correspondiente a cada materia según se indique. 

14.  Anotar la sumatoria del total de créditos a cursar en el periodo. 

15.  Anotar la firma y/o sello de la coordinación de carrera correspondiente. 

16.  Anotar la firma del(la) estudiante. 

17.  Anotar la firma y/o sello del Departamento de Servicios Escolares. 
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